
ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ ПОРТФОЛИО 

Оформите и представьте к защите портфолио, демонстрирующее Ваш профессиональный опыт в  

части организации выполнения инженерных изысканий для подготовки проектной документации 

для строительства, реконструкции и капитального ремонта объектов капитального строительства. 

Требования к структуре и оформлению портфолио 

1. Требования к структуре портфолио: 

- титульный лист с указанием Ф.И.О. соискателя; 
- личные данные соискателя (сведения об образовании, опыте работы в должности главного инженера 

проекта (специалиста по организации инженерных изысканий), главного инженера проекта по 

инженерным изысканиям, других аналогичных по трудовым функциям должностях); 

- результаты профессиональной деятельности соискателя (перечень отчетов по инженерным 

изысканиям, в которых соискатель принимал участие. 

 

2. Требования к оформлению портфолио: 

- портфолио представляет собой альбом (в одном экземпляре), выполненный на бумажном носителе в 

формате А4. Для карт и схем возможны форматы А3 и А2. Предпочтительным является представление 

портфолио в электронной форме (форматы PDF и XML, IFC или ином формате данных с открытой 

спецификацией - для трехмерных моделей); 

- титульный лист, анкета, резюме, перечень документов и материалов, представляемых в портфолио, 

оформляются в виде текста (шрифт TimesNewRoman, кегль 14, межстрочный интервал 1,5), изображений 

и фотоматериалов, иллюстрирующих деятельность соискателя (не более 10–12 шт.). 

- набор документов по результатам изысканий предваряется разделительным листом, включающим в 

себя номера и наименования приложений; 

- документы представляются в копиях, заверенных руководителем работника, оценка квалификации 

которого проводится, материалы подписываются самим работником. При представлении портфолио в 

электронной форме возможно подписание электронными подписями или подписями вышеуказанных лиц 

на сопроводительном письме. 

Общий объем портфолио зависит от количества представленных в нем документов и 

материалов. 

Подготовленные соискателем документы и материалы в бумажной форме подшиваются в папку- 

скоросшиватель, в электронной форме представляются на флеш-картах или иных электронных 

носителях информации по предварительному согласованию с Центром оценки квалификации. 

 
3. Требования к содержанию портфолио: 

Портфолио должно содержать сведения (отчеты) о результатах основных и специальных видов 

инженерных изысканий для объектов капитального строительства нормального или 

повышенного уровня ответственности. 

Все проекты, представленные в портфолио, должны содержать следующие документы и 

сведения: 

1) отчеты с результатами работ по основным и специальным видам инженерных изысканий, 

включающие: 

− договорную документацию; 

− технические задания и программы инженерных изысканий; 

− планы-графики инженерных изысканий; 

− информацию о способах и этапах контроля качества; 

− информацию о сметной стоимости выполненных работ; 

2) сведения о результатах экспертизы вышеуказанных результатов инженерных изысканий (с 

приложением копий заключений экспертизы в части инженерных изысканий); 

3) перечень программных комплексов, используемых в выполнении работ по инженерным 

изысканиям, которыми владеет экзаменуемый. 



 

4. Порядок защиты портфолио: 

- защита портфолио представляет собой устный доклад соискателя с использованием 

подготовленной заранее мультимедийной презентации или без таковой; 

- доклад испытуемого должен занимать не более 15- 20 минут; 

- по завершении доклада экспертная комиссия проводит собеседование с экзаменуемым по 

материалам, представленным в портфолио; 
- портфолио представляется экзаменуемым в экспертную комиссию не позднее, чем за две 

недели до квалификационного экзамена. 

 

5. Типовые вопросы для собеседования по материалам портфолио: 

1. Чем Вы руководствовались при выборе видов и объемов инженерных изысканий, 

необходимых для данного объекта капитального строительства? 

2. Какие архивные (фондовые) материалы и как были использованы для этих работ? 

3. Как проходило согласование и утверждение договорной документации, сроков и стоимости 

работ, задания и программы? 

4. Какие основные технические вопросы при согласовании и утверждении вышеуказанных 

документов возникали у заказчика? 

5. Каким методом рассчитывалась стоимость работ по основным и специальным видам 

инженерных изысканий? 

6. Как проходил подбор субподрядных организаций (при необходимости)? 

7. Чем отличаются материалы от результатов инженерных изысканий? 

8. Как осуществлялся контроль за качеством выполняемых инженерных изысканий? 

9. Какие были выделены этапы выполнения инженерных изысканий? 

10. Каков Ваш личный вклад в выполнение работ на каждом этапе? 

11. Какие программные комплексы использовались при выполнении данных видов работ? 

12. Какими из них Вы владеете и на каком уровне? 

13. Кто подготовил данную презентацию? 

14. Какие основные замечания были определены по результатам экспертизы 

результатов инженерных изысканий? 

15. Как, кем и в какие сроки устранялись эти замечания? 

 

6. Условия выполнения задания: 

- место выполнения задания: - помещение площадью, соответствующей требованиям 

правил противопожарного режима в Российской Федерации и санитарных правил, и норм 

(СанПиН), предъявляемым к административным или к учебным помещениям, исходя из 

максимального количества человек, одновременно пришедших на профессиональный 

экзамен, но не менее 9 кв.м.; 

- комплект офисной мебели в количестве, исходя из максимально возможных рабочих мест 

в указанной площади помещения, соответствующей требованиям правил 
противопожарного режима в Российской Федерации и санитарных правил, и норм 

(СанПиН), предъявляемым к административным или к учебным помещениям; 

- расходные материалы - канцелярские принадлежности (листы А4, ручка, карандаш), в 

количестве не менее, чем соответствующем количеству соискателей, одновременно 

пришедших на профессиональный экзамен; 

- персональные компьютеры, не менее 2 шт., со встроенными или внешними видеокамерой 

и микрофоном, в количестве исходя из максимально возможных рабочих мест в указанной 

площади помещения, соответствующей требованиям правил противопожарного режима в 
Российской Федерации и санитарных правил, и норм (СанПиН), предъявляемым к 

административным или к учебным помещениям; 

- принтер / МФУ с выводом на печать формата не ниже А4; 

- максимальное время выполнения задания: до 45 минут на каждого соискателя (с учетом 

ответов на дополнительные вопросы). 
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